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OBJETIVOS

1. Orientar el registrale la informaciondel Area contable.

2. Optimizar el regigro y la digitacion de los movimientos contables més canunes en la
empresa.

3. Registrar los asientos procesarautomaticamente.

4. Proveer una faciadministracion de todos los asientos ingresados, otorgando al usuario la
capacidad de verificar que los datos ingresados sean los correctos, mediante una comparacion
visual con los documentos correspondientes.

5. Generar reportes de los Estados Financieros.



UNIVERSIDAD PRIVADA LIDER PERUANA
OFICINA DE ECONOMIA Y FINANZAS

SISTEMA DE GESTION ECONOMICA FINANCIERA
MANUAL

CAPITULO |
MANUAL DEOPERACIONES CONTABLES
INGRESO ONFORMACION
Para el ingreso de informacién por conceptos de ingreso, gestd&edeberaseguir los
siguientes pasos.

OPERACIONES POR CONCEPTO DE INGRESOSN factura.

- o mEm

Reportes Mensuales  Estados Financieros  Reportes de Andlisis  Reportes de Gestién  Reportes de Costos  Reportes ME.  Configuracién  SUBSISTEMAS @
— @ — —_—

<

Catdlogo  Ctas. Analiticas

] 8 9
y 9
Ajustes por Crear  Definir Cuentas  Generar Asientos | Asientos  Asientos
Dif. de Cambio Amarres de Ajuste de Cierre Estado 8  Estado 9
iy S

N

Inconsistencias
e TC.

Crear
Operacione,
.

resar | Revisar
entos | Asientos

Paso lingresar a la
opcion de ingreso de
datos

Paso2: ingresar a la
opcioén de ingresar
asientos

Usuario: ADMINISTRADDR

=)

Versién: 10,20 N/5: DS{DSEMOD000EMPRESARIAL-03-10003

Ingresa de Datas Estados Financieros

[ nicio [
| 2| 0] Eel0

sue: [0 vibre: |

Reportes Mensuales Reportesde Andlisis  Reportes de Gestién  Reportes de Costos  RepotesME  Configuracién SUBSISTEMAS.

RIBIS & [ & - 20 o

Pariodo| 4709

Astento ——
Tipo:

0 G o
Aslento: jos 1

E
i

Paso03: completar la informacion
necesaria para el ingreso deformacion
por concepto de ingreso.

Totales: 0.00 0.00 0.00 0.00
[3€ Cancelad [[1] saie
,,,,,,
=) - omEm
Ingreso de Date Reportes Mensuales  Estados Financieros  Reportes de Andlisis  Repartes de Gestion  Reportes de Costos  Reportes MUE, Configuracién  SUBSISTEMAS. @
-

JTE:’iE@O

BIEI@ & - & - 2 e

g e I e N Paso4: completar los datos i
[ s e ) del comprobante de pagoy | !
| \337’“‘mm S imauns MfrD«nuccfsu;"::w"w" £ Poraopeic datos del cliente.

Glosa:
POR L& VENTA DF MERCADERIAS

N

[
1 1,500.00 444,31 0445814381 01-0002-1 " otal
2 [40111 228,81 67.78 " .
3 | 127118 ~ 376,54 " " B.Impon. Ope. Gr:
Paso6: clic aqui para .
L Paso5: completar el asiento
grabar la operacién 9
contable de la operacién de
ingreso.
%‘/ Totales: 1,500.00 1,500.00 44431 444,32 L
Cta, - Centro Costo:
| A gravar | [ i Borar [ canceiad [ ] saur |
,,,,,,
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MANUAL

OPERACIONES POR COMPRA (GASImpra de servicios publicos energia eléctrica.

Repetir los pasos 1 al 3 de la imagen anterior

@ 5

Ingreso de Datos

[ o

Reportes Mensuales

Estados Financieros

Reportes de Andlisis

Reportes de Gestién

Reportes de Costos

Reportes ME.  Cor

nfiguracién  SUBSISTEMAS

R B 2 Pl e Y
sue:[00 Libro:[o8

B2 8/® & -

FORMATO 6.1: REGISTRO DE

%JJM

Periodo[2017-01

e = -

_Bﬁ'u
Serie _ Nimero incar
]_ Toot [wsezt

Timero Final

150172017

Fechaveln
280172017

Fecha

Moneds:

salesualy Ase10,| 5 seronoy

Regimenes SUNAT

As\enlo /0 1

Paso4: completar los datos
del comprobante de pago y
datos del proveedor

PEN  SOLES © finguno € Detraceién ( Retencién (" Percepcidn
Glosa: Operacion: Observac
[Por a compra del servicios de eneigia clectica
20116544289 e 1 e mcnzso [_COSTO /0 GA;
3 [ B c | [ 3 | 3 | & [ H 1 J K| L N
Céd. Cuenta | D 6 Cuent [ Debe| Hane.\ Debe M Ext|  Haber M. Ext| Cod Cta Anaiic, | Doc Cia Analitc| Fecha Veto |Eenlm Costo_| Observaciones | Observ. Mo |
|1 |e361 ENERGIA ELECTRICA 150.00 44.56 4 Base L Op.Grab
B (GASTOS DE ADMIMISTRACION 150,00 4456
[ 3 |71 Cargas imputables a cuentas de costos y 150.00 4455 " r
| 4 40111 IGY - CUENTA PROPIA 27.00 8.02 4 v Op.Grab 16V
5 [6361 ENERGIA ELECTRICA 535 159 4 e N adamos.
6 |oa (GASTOS DE ADMIMISTRACION 535 15
[ 7 |71 Cargas imputables a cuentas de costos y 5.35 158" r
g |12 EMITIDAS 18235 547 50116544289 14700145621 4 Importe Total /

Ve

Usuario: ADMINISTRADOR

o Mostrar Detaile
onfigurar Columnas)
Cta. Contable: Energia electrica <RNA>
Cta. Analitica:
| I graa

Paso6: clic aqui para
grabar la operacion

Paso5: completar el asiento contable
por la compra del servicio publico el
amarre se activa automéaticamente.

:
o -

[
g
=
g
=
8
2
&
s
=
E
£
g
2

Version 10.2.0

OPERACIONES POR COMPRA DE UN ACdifiMida de activo fijo.

t_g) 5

Ingreso de Datos

Reportes Mensuales

Estados Financieros

Reportes de Andlisis

Reportes de Gestién

Reportes de Costos

ReportesME.  Configuracion  SUBSISTEMAS

Usuario: ADMINISTRADOR

Para el ingreso de un asiento contable se tiene que completar los datos anteriormente

indicados cual fuese la operacion contable.

£ oo g
2 0[FmEe0c BIBIG & - & - 20 o
g
N | sye: 00 Libro:[08 FORNATOG.1: REGISTRODE  Periodo|2017-09 “"TE"“’;“ asionte:[ts-00001 H
/[ Tomument: :
Bl oo et fomers i Tirers ool Feche Fechavels ] ) Paso4: completar los datos g
< ez m— g
£ (i del comprobante de pago y £
e soes oo el c c —
3 @ Ninguno Detraccion Retencion Percepcion
| G- operacién: o datos del proveedor
[POR L COMPRA DEL ACTIVO FID [ [
RUC: FRiazén Social DAOT
20100227461 EXPRESO CRUZ DEL SUR 5.4 INGRESO [V COSTO Y/O GASTS
C6d. Ceenta | D 6n Cuerta | Debe| Haber| DebeM. Ext] Haber M. Ext| Cod Cta Analitic. Doc Ca fnalitc | FechaVeto. | Centio Costo | Observaciones | Observ. Nro, |
1 Costo de adquisicidn o construccion 10,000.00 10,000.00 4 i Base 1. Op.Grab
2 |au1 Igv — cuenta propia 1,800.00 1,800.00 . Op.Grab IGV.
3 4500 Otras cuentas por pagar 11,800.00 11,800.00 50100227461 01-0235-2654 i Importe Total )
Pasob: completar el asiento
Pasob: clic aqui para contable por la compra del
grabar la operacion activo fijo.
[Ez] No Mostrar Detalk Totales: 11,800.00 11,800.00 11,200.00 11,800.00
s 5] 5]
Cta. Contable:
Cta. Analitica; Centro Costo:
s [ 4 gorrar | 26 canceter | B soir |
Versian: 1020 M/8: DS.DSEMO0000EMPRESARIAL-03-10003

:
o -




UNIVERSIDAD PRIVADA LIDER PERUANA
OFICINA DE ECONOMIA Y FINANZAS
SISTEMA DE GESTION ECONOMICA FINANCIERA

MANUAL

ASIENTO CONTABLE POR PLANILLA DE REMUNERACIONES.

@ 5

Ingreso de Datos

= [ [

Reportes Mensuales  Estados Financieros

Reportes de Andlisis

Reportes de Gestién

Reportes de Costos

Reportes M. Configuracion  SUBSISTEMAS

v[2|0[z{mE B0 BlOle -l& [ 2 md
Suc: [0 Libro:[31 LIBRO DE PLANILLAS Periodo[2017-01 Asiento [/
—— 20 Paso4: completar los datos
Tipe. Serie _Numero Fecha . .
[ i [z referenciales del asiento
FEN v iES contable
Glosa: Operacién: Observac.
[Plarills del mes. [ W,
RUC: 320N 50Cial
[ — J
I 5 T C T M I 3 I H T | T J T [ L |
Céd Cuerte | Denominacién Cuent | Debe| Habe|  DebeM.Ew.|  Haberh, Ext|Cad C1aMglitic, Doc Cta Analftic | Fecha Veto, | Centia Cast | b | Observ. Mra. |
1_|ezn1 Sueldos y salarios 5,000.00 1,519.76 ¥ 4
3 |71 (CARGAS IMPUTABLES A CUENTAS DE CC 5,000.00 1,519.76 r r
4 ez Otras remuneraciones 350.00 106.38 4 4
5 |95 (GASTOS DE VENTAS 350.00 106.38
6 |71 ‘CARGAS IMPLITABLES A CLENTAS DE CC 350,00 10638 " 4
7 ez Régimen de prestaciones de salud 48150 146.35 K 4
8 |94 (GASTOS DE ADMINISTRACION 481.50 146.35
3 |m CARGAS IMPUTABLES A CUENTAS DE CC 481,50 146,35 4
10_|4031 Essalud 481.50 146.35 " 4
11 |4032 Onp 695.50 21140 7
12 |46%9 Otras cuentas por pagar 360,00 9.2 " . f
15 e Sukdos ysaaropor pagar 429450 i Paso5: completar el asiento
[T ] Mo Mostrar Detalle 3,544.98 3,544.08
LR o Mostrar et ] i = contable por la compra del
Cta. Contable: Cargas imputables a N . ..
e Paso6: clic aqui para activo fijo.
CET— grabar la operacion
Usuario: ADMINISTRADDR Wersidn: 10.2.0 N/5: D5:DSEMO0000:EMPRESARIAL-03-10003

ASIENTO CONTAHBRER LA DEPRECIACION DEL ACTIVO FIJO.

Ingreso de Datos  Reportes Mensuales  Estados Financieros

Reportes de Analisis

Reportes de Gestion  Reportes de Costos

ReportesME.  Configuracién  SUBSISTEMAS

Dif.
Cta. Contable: utables a cuentas de costos y gastos  <NIl>

Cta. Analiticay

Usuario: ADMINISTRADOR

Centro Costa:

Wersidn: 102.0

z
=
v 2| 0[E@Eel0 BE®& - & - rog|
) s
GH [ suc: [00 Libro: [05 FORMATO 5.1 LIBRODIARIO" " Periodo|2017-01 “‘Tﬁ'x Asiomo:[ot-0002 Paso4: completar los datos
| _Documentos — ) .
! - v ] referenciales del asiento
|| e soues & ingune ¢ Detesccion " Retencion " percepeibn contable
9 Glosa: Operacion: Observac.:
[porla depreciacion del acivo fio )
AUL Trazin ook DAOT
[‘ J " INGRESO [~ COSTO Y/O GASTO
A | B | c | D | E | F G | H K | L |
Cod Cuenta | 6n Cuenta [ Debe| Hebel  DebeM.Ext|  Haber M. Ext| Cod CtaAnalith  Doc Ct [ [ Observ. b |
1 88133 EQUIPO DE TRANSPORTE 16,000.00 16,000.00 v
2 |94 'GASTOS DE ADMINISTRACION 16,000.00 16,000.00
3 |71 (CARGAS IMPUTABLES A CUENTAS DE €€ 16,000.00 16,000.00
4 |39133 EQUIPO DE TRANSPORTE 16,000.00 16,000.00 7
~
Paso5: completar el asiento
Paso6: clic aqui para contable por la compra del
grabar la operacion activo fijo
=] No Mostrar Detalle Totales: 32,000.00 32,000.00 32,000.00 32,000.00
T ] o5

[2€ Canced [1] saie]

N/S: DS DSEMDDDN0 EMPRESARIAL-0310003

@
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UNIVERSIDAD PRIVADA LIDER PERUANA
OFICINA DE ECONOMIA Y FINANZAS

SISTEMA DE GESTION ECONOMICA FINANCIERA
MANUAL

CAPITULO Il
INDICADORESCONOMICOS FINANCIEROS

INDICADORES ECONOMICOS.
Ya estando dentro del sistema contalflara la generacion de los indicadores econémicos el
sedebe seguir los siguientes pasos.

@:

Ingreso de Datos  Reportes Mensuales

Crear Otros Definicién de
PRcieros | Reportes de Gestion  Clasificadores
Reportes de Gestion

Estados Financieros

Flujo
de Caja
| Herramientas de Gestion

Reportes de Andlisis

Reportes de Gestion

Reportes de Costos  Reportes MIE. SUBSISTEMAS

Configuracién

o]

Paso lingresar a la
opcion de repates de
gestién.

Paso2: ingresar a
ratios financieros

Vevrados ANMINIGTRARNR Vaseidon 10900 NG NG DEEMANANN FMBRECARIALAZ1000A

By

b Reportes Mensuales  Estados Financieros  Reportes de Andlisis  Reportes de Gestion ~ Reportesde Costos  Reportes ME.  Configuracion  SUBSISTEMAS 7
= : =
I Ve z E
H ~

- EATIOS ENANGIEROS Paso3: seleccionar :
§ g
d secursaiens los ratios a generar, i
i veriodo mica [FITST perodo s [T el sistema le trae los

ratios necesarios
para poder
generarlo, para el
siguiente caso se
generara el reporte
de los ratios de

l rentabilidad.

Indices de Gestin Indices de Liquidez
[# Liquidez Corriente

¥ Prueba Acida

¥ Rotacian de Existencias

¥ Plazo Promedio de Inmovilizacion de Existencias
¥ Rotacién de Inmusbles, Maquinarias y Equipo

¥ Rotacién del Activo Total Indices de Solvencia
% Rotacian de Cuentas por Cobrar Comerciales ¥ Razén de Endeudamiento Total
¥ Plazo Promedio de Cobranza ¥ Razén de Cobertura del Activo Filo

|¥ Grado de Intensidad en Capital

indices de

(o) TR IV Rentabiidad sobre ia inversin

¥ Gastos de Operaciones | ventas [¥ Rentabilidad sobre los Capitales Propios
[ Gastos Financiero / Ventas [# Margen Comercial

¥ Rentabilidad Neta sobre Ventas

| [ o | [ oiseio] [ [ excel | = | 0% [ AL soir |
Usuario: ADMINISTRADOR Version: 1020 N/§: DS DSEMO0000E MPRESARIAL-03-10003
-0
Reportes Mensuales  Estados Financieros  Reportes de Andlisis  Reportes de Gestién ~ Reportes de Costos  Reportes M.E. Configuracién ~ SUBSISTEMAS \
[Vista Previa] Ratios Financieros P .
aso4: como

Totel de Péginas: 1

ADMINISTRADOR

g‘ Archivo Editar Vista Pagina
g R |E | o080 A2 50%] 0 resultado se
H INDICES DE RENTABILIDAD obtendra un reporte
H 5 Utilidad Neta*100 (22,354,204.00) de los ratios
g Rentabilidad sobre la Inversion = = -% j
Z Activo Total - seleccionados,
podemos notar que
Rentabilidad sobre los Capitales _, Utilidad Neta™100 _ (22,354,204.00) oy en algunos de ellos
Propios i . .z
Petrimonio la informacién aun
esta inconclusa esto
Margen Comercial = Ventas - Costo de Venta®100 _ (856,799.34) _ 350 % se debe a que las
Ventas (238,987.34) .
cuentas asociadas a
estos conceptos no
Rentabilidad Neta sobre Ventas => Utlidad Neta™100 = (22,354,204.00) = 93.54 % ist
Ventas Netas (238,987 34) .re.gls ran
movimientos enun
periodo.

Viersiér: 1020

NG J

N/S: DS;DSEMOO000.EMPRESARIAL.0310003



UNIVERSIDAD PRIVADA LIDER PERUANA
OFICINA DE ECONOMIA Y FINANZAS

SISTEMA DE GESTION ECONOMICA FINANCIERA
MANUAL

CAPITULO Il
ESTADO DE SITUACION FINANCIERA

ESTADOS FANICIEROS.
Para la elaboracién del estado de situacion financiero, el estado de resulssldsbera

seguir los siguientes pasos.

B DsCont10 -Bmx
Perfiles Usuarics Repaldos Cambiar Contrasefia
CONTABILIDADES CREAR CONTABILIDAD
C tabilidad ) ; )
suzcar: [ - e' °" , " n — Esta apcién permite crear una contabilidad con la informacién bsica
2 Por defecto (Basica) necesaria {Plan de Cuentas Empresarial, codificacién de libros
B 2017 ) En base a un Modslo contables, tipos de documentos, monedss, etc): para que usted pusda
empezar 3 babajar inmediata y rspidamente con el DS-CONT.

DATAL17-DATA SERVICE CAPACITACION S.R.L
\52017-DATA SERVICE CAPACITACION S.R.L
-FRUEBA DE PLANILLAS 5.A.C

©) Personalizado [Avanzado)

Cédigo de Empresa: | RUC:

Denominacién: |

Paso lingresar a la

empresa para el cual Observaionss |

se desea generar el Afio Contable: 017 |+
reporte anual.

Direccidn: |

+ Ingresar M gonar || (g

ditar T Crear Contabilidad

m

M zai

Generando el estado de situacidimanciero por clasificador.
%5) ) — -~ Ir_\i(io-<DA—TA_SEEII;CAPAEHACIONS.R.L-PRINC]PAL) @Eﬂ

Ingreso de Datos ‘ Reportes Mensuales | Estados Financieros | Reportes de Analisis | Reportes de Gestion | Reportes de Costos | Reportes M.E. | Configuracién | SUBY

e & . XK @ @ @
Xp P -

e & X T S

Activos  Inventarios Planillas | Analizador Clasificadores | Importador  Utilitarios Libros Declaraciones PDB

Fijos General Electronicos 5.0
Analizador de Datos Utilitarios

Subsistemas

sajeuon | |

Paso 3ingresar a reportes para
generar el reporte del EEFF, el
reporte que se podra generar sera
un reporte en una hoja Excel para
que el usuario pueda realizar sus
andlisis sealn sus necesidades.

solesuapy & se10

Paso 2ingresar
asubsistemas.

Usuario: ADMINISTRADOR | Version: 17.1.20100 | N/S: DS.DSEMODO00.EMPRESA] ..
=4




UNIVERSIDAD PRIVADA LIDER PERUANA
OFICINA DE ECONOMIA Y FINANZAS

SISTEMA DE GESTION ECONOMICA FINANCIERA
MANUAL

mmms-osc = psant
Paso 4en el menu

desplazable buscar el panel
de estados financieros.

Paso 5clic aqui para
generar el reportede
por clasificador EEFF, EF

Estado de Flujo
de Efectivo

Panel de Control Compras

Menu que se utilizara para

configurar las partidas del
EEFF Y ER en caso de obtene
inconsistencias en el reporte

Presentacén: Smpresaral  Versé: 10,100 I: 10.100

@ s Estados Financieros por Clasficadlor - REPORTES - DS CONT - DS2017 =

Inico| Estados Finanderos por Clasificador a

Sucursals: | | = i Costcador

Periodo Inicial: Periodo Final

Paso 8Elegir el rango
de periodos para
generar el reporte.

Paso 6seleccionar las
sucursales de las que
se desea generar el
reporte y consolidarlo
en uno solo.

Paso 7seleccionar
el clasificador para
generar el reporte,
para generar el
EEFF seleccionar
BAL GEN

Pas®: clic aqui para
generar y visualizar el
reporte.

| VerResunen | cancer | Q e |

Presentacion: Empresarial  Versién: 10,1.0.0  ID: 10.1.0.0

REPORTESEDS CONIS D501

L) BAL_GEN CLASTFICADOR DEL BALANCE GENERAL P.... 21740 712 5l

Archivo. Tnido Insertar Distribucin de Pagna. Formuas Datos Review Vista A
M o .a Como resultado se tendré el estado de
G s c Pole situacion financiera en formatabularcomo
IT .
> DATA SERVICE CAPACITACION S AL muestra la Fig. 5 y asegurarse que este cuar
3 2011644731 A .
R CUEA 112 AV GURSFICANGIS caso de no cuadrar se tendra que configurar

- el menu de definir clasificadores Fig. 3
6 ESTADO DE SITUACION FINANCIE‘\
7 Del 20XX-00 Al 20XX-12
s (En nuevos soles)
9
0 ACTIVOS PASIVO
1 Activos Corrientes. Pasivos Corrientes
2 Efectivo y Eguivalente de Efectiva 257,336.20 Sobregiros Bancarios 000
B Inversiones Fi s Obligaciones Financieras 000
b Activos Financi valor Razonable con Cambios en Gan.y Pér. 000 Cuentas por Pagar Comerciales 73,9839
15 Activos Financi isponible:s par Venta 000 Otras Cuentas par Pagar a Partes Relacionadas 000
b Activos Financieros Mantenidos hasta el Vencimiento 000 Impuesto a la Renta y Participaciones Camerciales 000
7 Activos por Instrumentos Financieros Derivades 000 Dtras Cuentas por Pagar 2851911
B Cuentas por Cabrar Comercidles [Neto) 5,000.00
- Provisiones 000
2 Otras Cuentas por Cobrar a Partes Relacionadas (Neto] 000
2 Pasivos Mantenidas para la Venta 000 [~

Bdbnce Geners  ResumenPartidas  + | %! — a8
VerResmen | mmTJ Q cnw |

Presentacén: Empresarid  Versm: 10100 T: 10.100



UNIVERSIDAD PRIVADA LIDER PERUANA
OFICINA DE ECONOMIA Y FINANZAS

SISTEMA DE GESTION ECONOMICA FINANCIERA
MANUAL

ESTADOS DE RESULTADOS
Generando el estado de ganancias y pérdidas por clasificador.

Repetir los pasosdl 9 de la generacion del estado de situacion financiera para generar el ER.

:0_. } — — o PR Clrihcsdan REPORTESTBS CONTY P— s )

3] Estados Froanceros por Caaicador a
f

C5d, Qlasficadar GA_PER | Estado de Ganaciss y Pérddas Pesodo hicsl: 201701 Penodo Finel: | FIEEF] | o RecpeerDeos |

[ Swcuraane 00

Paso 7seleccionar el clasificador
para generar el reporte, para
generar el ER seleccionar GAN_PE

I
vor Resumen | o | @ co | |

Presentacén: Evpressrdl Versén: 10100 10< 10.1.0.0

7 € e

o 4 Clares por Clas fcador= REPORTES * D3 CONT=

fo
Tidis| Estados Financeros por Clesificador -

[ GANPER | Eatadks de Garacas y Péradas 1701 21712

ke Tids  Deetw  DitbusindePigna  Fomdas D Aedew  Vsts

at glaua [~
S Como resultado se tendréa el estadgaieancias y
il W+ pérdidas commuestra la Fig. 7 y asegurarse que es
e cuadre con os resultados obtenidos en la hoja de
i trabajo en el Ds Cont, caso de no cuadrar se tendra
configurar en el menu de definir clasificadores Fig.

Reportes de Gestion  Repartes de Costos  Reportes ME.  Configuracidn  SUBSISTEMAS

DATA SERVICE CAPACITACION §.R.L Fag.:2 da 2
20116447321
JR CUBA I-12 A URB QUISEICANCHIS
HOQJA DE TRABAJO
D s Reaperua ded Sercct 8l 31 De Didenbre Det 2017
A Vislaes Histroos (En Musvos Soies)

catgo Sumas del Mayor saldos Balance Result. Por Nat. Result, Por Pune.
cuenta  Denominacién Dabe Haber Deudor  Acreedor  Activo  Pasivo Pardidas Gananclas Perdidas Ganancias
] CT CEr e
Tots ds Phginas 2

Ususair ADMINISTRADOR Verstr 17120100 1/S- DS DSEMOTINIEMPRESARIAL 0310003
= — T T




UNIVERSIDAD PRIVADA LIDER PERUANA
OFICINA DE ECONOMIA Y FINANZAS

SISTEMA DE GESTION ECONOMICA FINANCIERA
MANUAL

CAPITULO IV
GENERACION DE REPORTES

REPORTE3NTABLES.

Segun laesolucion de superintendench? 234-2006/sunat y que visualizamos en la siguiente
tabla:

Reégimen Especial de Registro de Compras y Registro de Ventas
Renta-RER
Reégimen General de Volumen de Ingresos brutos | Libros obligados a llevar
Henta anuales

Hasta 300 UIT -Registro de Compras

-Registro de Ventas
-Libro Diario Simplificado
Mas de 300 UIT hasta 500 Diario:Mayor. Registro de Compras y

uiT Registro de Ventas,

Mas de 500 UIT hasta Libro de Inventario y Balances;

1,700 UIT Diario;Mayor, Registro de Compras y
Reqg. De Ventas

Cumplimos eta generaciomle los reportes y para ello previamente la informacion debe estar
ingresada en el sistema HIONT; tenemos dos tipode reportes que se detalla a
continuacion:

A. REPORTESO®NT

Se encuentra en la segunda pestafia REPORTES MENSUALES y podemos genera
reporte que deseemos (reg. compras, reg ventas, libro diario, liboro mayor,

Inicio - < DATA SERVICE CAPACITACION - PRINCIPAL >

Ingreso de Datos (( Reportes Mensuales )) Estados Financieros  Reportes de A Reportes de Gestién  Reportesde Costos  ReportesME.  Configuracién  SUBSISTEMAS (

X [ ] \ &\ W Wi [z}
Sy = - e CR ~ T . e I A DAOT
taios  Registode  Registrode  Registros liboCaja Libo Do Libo  Balance  Hojade Inconsistenciasen D.AOLT.
slances  Ventaselngresos  Compras  Consolidados~ | yBancos~ Diario  Simplificado Mayor  Comprobacién  Trabajo i
Registros Libros Contables

Usuario: ADMINISTRADOR | | Versién: 17.1.20.100 | N/S: DS;DSEMO0000;EMPRESARIAL-03-10001



UNIVERSIDAD PRIVADA LIDER PERUANA
OFICINA DE ECONOMIA Y FINANZAS

SISTEMA DE GESTION ECONOMICA FINANCIERA
MANUAL

U REPORTE REGISTRO DE VENTAS
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<\ R w W
s |l * % e o B OB Y A wo ‘
Libro de Inventarios | Registrode | Registrode  Registros LibroCaja  Libro  Diari Libro Hojade Inconsistenciasen D.AOT. |
y Balances Ventas e Ingresos | Compras  Consolidados > || yBancos~ Diario Simplificado Mayor Comprobacién Trabajo Hoja de Trabajo [
‘

Registros Libros Contables

salesuapy f sex

DSCONT

egistro de Ventas e Ingresos - < DATA SERVICE CAPACITACION - PRINCIPAL

Ingreso deDatos  ReportesMensuales  Estados Fi Reportes de And Reportes de G Reportes de Costos
E Registio de Ventas ¢ Ingiesos. x|
RYEP [E]?

REGISTRO DE VENTAS E INGRESOS

Y conoucudo | il | Contonracion o campes o | vertcacion| e Reporte|

Ustace sucursses: [0 __ v Podemos configurar los campos que visualizaremos e|
Codigo Periodo final: [o0t7.01  Enero2 reporte
Lista de Libros: |14—

Selecuonamos el reporte por sucursalonsolidado
Seleccionamoperiodo

Seleccionam® el libro contable o el libro auxiliar

ugeINbyuo]

salesuopy Fseoy  §Q seonON

Llenaddos datos

presionamos OK

| 2ok | g piseio| gmu = axty | 0% | pefinir Formato |

[Vista Previa] Registro de Ventas e Ingresos - < DATA SERVICE CAPACITACION - PRINCIPA

Ingreso deDatos  Reportes Mensuales  Estados Financieros  Reportes de Andlisis  Reportesde Gestion  Reportes deCostos  ReportesM.E.  Configuracion  SUBSISTEMAS

0100017491 TELEFONICA DEL PERU S AA. . 2000 . - . 540 . ®.40

[Vista Previa] Registio de Ventas e Ingresos 5’
CEII N T
g
DATA SERVICE CAPACITACION FORMATO 14.1: REGISTRO DE VENTAS E INGRESOS g
2At6447321 Enero 2017
JRCUBA H2A
Fecha Comp.  Pago Inb.  Cliente V.va B.Impon. Imporie Imporie [ Otros Imporie T|
C5digo Emision  Tipo  Serie  Nimero Tipo  RUC Razon Social Expor. Ope.Grab. Ope Exe. Ope.Inat. sC IPM Triouos. ToalC|
1401-00017 mnT 03 0001 0001262 6 20100007348 LIMA GAS S A, - - 7,500.00 - - - - 7,500.00
1401-00011 QmnT 03 0001 0001256 - - - - - - -
1401-00021 QmnT 03 0001 0001266 6 20100007348 LIMA GAS S A, - 4,870.00 - - - 876.60 - 574660
1401-00015 @7 0 w001 001260 & 10441760090 CANDIARCJAS RICHARD - 4,30.00 - - - 783.00 - 513.00
14-01-00016 00T 03 0001 001261 6 10441760090 CANDIARGJAS RICHARD - 482500 - - - 868.50 - 56950
114-01-00001 080117 o 0002 1 6 10458971033 (GAMBOA MENDOZA SHEILA NELY - 203390 - - - 3%6.10 - 2400.00
1401-00018 1000117 03 0001 0001263 6 20100007348 LIMA GAS S.A. - - 6,800.00 - - - - 6,800.00
1401-00018 100117 03 0001 0001264 6 20100007348 LIMA GAS S.A. - 2,800.00 - - - 504.00 - 3304.00
1401-00020 100117 03 0001 0001265 6 20100007348 LIMA GAS S.A. - 7,600.00 - - - 1,368.00 - 8968.00
1401-00012 TNT 03 0001 0001257 300.00 - 54.00 364.00
1401-00005 180117 ul Fo01 100050 6 20460317856 PC LINK SOCIEDAD ANCNIMA CERI - 10,588 91 - - - 1,906.01 - 12,404.02
1401-00022 180117 03 0001 0001267 1 4434258 JHON CAHUANA KCUNG - 65.00 - - - nio - 7870
1401-00023 1600117 0 0001 0000200 6 20100017491 TELEFONICA DEL PERUS A A, - 2,300.00 - - - 41400 - 2714.00
1401-00010 180T o 0002 1" 6 20460317855 PC LINK SOCIEDAD ANONIMA CERI - 285255 - - - 513.45 - 3366.00
7mnT o 0001 6 20100017491 TELEFONICA DEL PERU S AA. - %.00 - - - 1710 - 11210
7mnT Jul 0001 6 20100017451 TELEFONICA DEL PERUS AA. - 34,560 00 - - - 6220.80 - 4078080
ATIHNT o 0001 6 20100017481 TELEFONICA DEL PERUS AA. - 2000 - - - 360 - 2860
jul 6

Total de Paginas: 1| | | I
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Ingreso deDatos  Reportes Mensucles  Estados Financieros  ReportesdeAndlisis  Reportes deGestién  ReportesdeCostos  ReportesME  Configuracién  SUBSISTEMAS

é Registio de Compras' gl
& (IS B
2 REGISTRO DE COMPRAS g:
= r Verificacion | Opciones de Archivo de Reporte | 5
B Uist de sucursales: oo™ Podemos configurar los campos -
E comepeecotaniinrot, _[{Eend) aue visualizaremos en gdporte

Lista de Libros: [*

Seleccionamos el reporte por sucursalonsolidado

Seleccioname el libro
contable o el libro auxiliar

Seleccionamoperiodo

Llenado los datos
presionamos OK

< | (L weoto] | oot | o) | 0% [ vetwerormato | | sair |

Ingreso de Datos  Reportes Mensuales  Estados Financieros  Reportes de Andl SUBSISTEMAS

[Vista Previal Registro de Compras X

O M |6 0% D

DATA SERVICE CAPACITACION FORMATO 8.1: REGISTRO DE COMPRAS

20116447321 Enero 2017

JR CUBA |-12A

Feche  Floo  Comp Pago Afo Info. Provestor Bamel  OpGrab  Basel  GymB.  Bmel  OpnoG. Oms  Impore Cor

Cédgo  Emsén Pago  Tipo Seir DUA  Nimeo  Tioo RUC Razon Sacal 0.Grab GV GymG. IV OnmG, GV AdNoG. 5C Tribus Total SND!
08-01-00010 28/05/16 28/05/16 14 0004 2016 821559131 6 20100017491 TELEFONICADELPERUSA.  20,085.08 361531 - - - - - - - 23,700.38
08-01-00001 0101117 01 0003 2017 1 6 20542601567 Paamp CEXPRESSEMPRES  6,949.15 125085 - - - - - - - 8,200.00
08-01-00004 02/01/17 02 E00T 2017 18 [ 10273910561 CASTRO CHUPILLON, ABDIAY - - - - - - 2,000.00 - (160.000  1,840.00
08-01-00015 02/01/17 00 0001 2017 348 6 20171447586  JUNTA DE PROPETARIOS TC - - - - - - 129.80 - - 129.80
08-01-00016 0301117 120020 2017 8823 6 20100238234 TRANSPORTES CROMOTEX 8 1270 230 - - - - - - - 15.00
08-01-00017 0301117 12 0104 2017 15118 & 20527002304 ARGENSAEIRL 635.59 11441 - - - - - - - 750.00
08-01-00032 0301117 01 0001 2017 167054 6 20387377167 MACROPOST 10.20 1.80 - - - - - - - 12.00
08-01-00033 0301117 01 0001 2017 167055 &6 20387377167 MACROPOST 850 150 - - - - - - - 10.00
08-01-00018 0401117 02 0001 2017 16 [ 10462671673 SANTOS GOMES, ANHELA MIL - - - - - - 22540 - - 2540
08-01-00019 0401117 01 0004 2017 66592 6 20100686814 OLVACOURERSA.C. 639.59 11441 - - - - - - - 750.00
08-01-00020 0501117 01 0001 2017 1581 6 20450742261 LA PRONTA PIZZA SRL 610.17 109.83 - - - - - - - 720.00
08-01-00021 0501117 01 0002 2017 61921 6 20450752436 FaJ LA CANASTAEIRL 10.50 190 - - - - - - 15.60 28.00
08-01-00022 05/1/17 01 0005 2017 622 6 10097406583 ROBLES FIERRO, ROLANDO . 29.70 530 - - - - - - - 35.00
08-01-00023 05/01/17 05/01/17 14 0000 2017 135822547 6 20331898008 LUZDEL SUR 20.10 3.60 - - - - 0.30 - - 24.00
08-01-00024 06/01/17 00 0000 2017 U1011 6 10238463351 COLGUE LIZARASO, DARIO - - - - - - 115890 - - 1,159
08-01-00025 06/01/17 05 3 2017 21146032846 20100103657 LANPERUSALC. 240.00 4320 - - - - 35.00 - .3 342,51
08-01-00026 06/01/17 05 3 2017 21146032856 20100103657 LANPERUSAC. 240.10 4320 - - - - 35.00 - - 318.30
PR 0A 7 o017 DTRNRATIE  909001MRET ranEERmIcE mzoa 7270 . . . . wm . . mmam ¥

Total de Paginas: 2| I 1 :
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DIARIO SIMPLIFICADO

Seleccionamos el reporte por sucursatonsolidado

Usted solo podra exportar su Reporte de Diario Simplificado a Microsol

saloeuapy 4 seloN  gQ ser

Sucursales: |

Periodo:

Nivel de Analisis: [X6KX-X0CK0GXK

Seleccionamoperiodo que deseamogenerar

los siguientes libros: |"08""14"

Modo reporte

Llenado los
datos
presionamos
aquiy
visualizaremos
el reporte

© Sumas  (© Saldos

Seleccionamos el nivel de las cuentas contable:

Escribir VAN

Escribir VIENEN
Nro. de Filas **

wel

Seleccionamos los libros
aue aueremos consolidar

(B e | — LR

Usuario: ADMINISTRADOR | [ Version: 17.1.20100 | N/5: DS:DSEM 00000 EMPRESARIAL-03-10001 |

H S @ - Libro' - Excel T E - &8 %
ARCHIVO Jllllele] INSERTAR DISERIO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA. NITRO PRO 10

Iniciar sesion
a, =) P .
P * B B B T B vty W
- - [T Rellenar -
Pegar 4 N K 5. . H-p- Combinary centrar ~ 7~ 9 on 4§ $§  Formato  Darformato Estlosde  Insertar Eliminar Formato Ordenary  Buscary
- condicional~ comotabla~ celda~ - - - &eomar- filtrar = seleccionar -
Portapapeles Fuente [ Alineatién 5 Nimero 5 stilos Celdas Moaiticar -
Jaa - A0 v
A B C D E F G H J K L M N o P Q R s T u v W [a]
FORMATO 5 2: “LIBRO DIARIO DE FORMATO SIMPLIFICADO™
PERIODO- 2017-01
RUC: 20116447321
RAZON SOCIAL: DATA SERVICE CAPACITACION
8 RETVO
Codigo | Fecha Glosa L 1L i3 L L) 527
e | Waber | Debe | Haber | Debe | Haber [ Debe [ Fiaber | Hizber | Debe | Haber
#perurs do B ns000| _oo| eems| om| womm| o o 0o: 00| ow| oo
049 720TETE T porl saneshon 70
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1100087 ¥ 40N por s cancelssion et
010100055 ¥ 04017 T por l canelarion 15000
HLBL0008S ¥ DRI T por l cancalacion )
GiG100080 57017+ por i3 cancelacion i
oct 050 por i oanceiasion 00
ie3 Y867 por s o ancelacion, 3400
bt caneenin e
Pt aneeacien e
B anesinin 50
bt canceacion £
01100067 ZOTIOWT  ; por la cancslasion F280,
OLLO000T Y 08017 & por sleskro. - XTI X}
g5 ¥ B0 3 pot I3 cancaacion. i)
010100023 Y IBT ¢ por el cobre 680000
COLOLI004 Y 00 T per el ekt 330401
e 7 gt ol cotto (= <
® [
T ——
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< DATA SERVICE CAPACITACION

Ingreso de Datos  Reportes Mensuales  Estados Financieros  Reportes de Anz Reportes de Gestion  Reportes de Costos. C
[ | Libo Disic s S
Y=L 8 :
FORMATO 5.1: LIBRO DIARIO :

—

50 sernoy

= . j Seleccionamos el reporte por sucursaonsolidado |-
g Libro: |05 FORMATO 5.1: LIBRO DIARIO

Periodo Inici:

: [201700

Seleccionam® el libro contable o el libro auxiliar

Periodo Final: [2017-14

—
OXHKIAHEHK )

[ Incluir Sub-Totales al PRIMSgusive!

Nivel de Analis

Seleccionamoperiodo inicial y periodo final

™ Incluir sumas por asiento

o —
& Los importes como fueron ingresados
 Los importes agrupados por cuentas
I No Agrupar Detalle por Libro

[ Mostrar las observaciones de los detafles
—

Llenado los datos presionamos OK y Podemos configurar la forma en el cual se dese:
visualizaremos el reporte visualizar el reporte

Seleccionamos el nivel de las cuentas contable]

[ (3. 0% | |88 Deso | [ el | o) | o Tlisn

Ingreso de Datos  Reportes Mensuales  Estado: os  Reportes de An: Reportes de Gestion  Reportes de Costos  Reportes ME.  Configuracion  SUBSISTEMAS.

[Vista Frevia) Libio Diario

2 ]
=
£ 2018447321 FORMATO 5.1: LIBRO DIARIO Pag1 de1
£ . B
< DATA SERVICE CAPACITACION e
=
z
g (Expresado en Nuevos Soles)
k)
Codigo Fecha Glosa Ref. de la Operacion Cta. Contable Asociada a la Oper. Movimiento
Libro Nro.  Nro.Doc. Cuenta  Denominacién Debe Haber
Enero 2017
OFICINA PRINCIPAL
0201701 310117 Consoldacion FORMATO 1.4:1 01 201701 -~ 1011 CAJACENTRAL 6660400
0201701 310117 Consoldacion FORMATO 1.4:1 01 201701 -~ 041101 BOP 60,537.10
01201701 310117 Consoidacion FORMATO 1411 01 Z17.01 - 1041102 BANCO CONTINENTAL 240000
01201701 310117 Consoidacion FORMATO 1411 01 Z17.01 - 1071 Fondos sujelos a restiocion 140.00
01201701 310117 Consoidacion FORMATO 1411 01 Z17.01 - 1212 Emisdas en cariera 555000
01201701 U017 Consoidacion FORMATO1.4:1 01 21701 —- w0113 gy - régimen de percepciones 354
01201701 U017 Consoidacion FORMATO1.4:1 01 21701 —- 40114 Igu - régimen de refenciones 3000
01201701 310117 Consoidacion FORMATO1.4: | 01 201701 - 4212 Emiidas 7325176
01201701 310117 Consoidacion FORMATO1.4: | 01 201701 - 424 Honoraros por pagar 334000
01201701 310117 Consoidacion FORMATO1.4: | 01 201701 - 676 Dikerencia de cambio 8200
01201701 310117 Consokdacion FORMATO 14| 01 21701 -~ 1011 CAJACENTRAL 50,545.30
01201701 310117 Consokdacion FORMATO 14| 01 21701 -~ 041101 BOP 3130000

o-2017-01 311117 Consobdacion FORMATO1.1:1 01 2017-01 - 1071 Fondos sufelos a restriccion 300,00
I

Totsl de Paginas: 1|
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Ingresode Datos  Reportes Mensuales  Estados Financieros  Reportes de Analisic  Reportes de Gestin  Reportes de Costos. ce 6 @
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& E 2K :
FORMATO 6.1: LIBRO MAYOR
o | _r

o0 Seleccionamos el reporte por sucursalonsolidado
Libro: [05 l
Periodo Inicial: {2017-00 |
Periodo Final: |2017-13

Nivel de Analisis: | xx.

50 seronoy

FORMATO 5.1: LIBRO DIARIO

salesuap & sel0N

Seleccionam® el libro contable o el libro auxiliar]

Tipo de :

€ Mostrar el detalle

Seleccionamoperiodo inicial y periodo final ]

Podemos configurar la forma en el cual se dese:

Llenado los datos psonamos OK 'y visualizar el reporte

visualizaremos el reporte

| ok | B2 piseno] | [ excer | oy | % | HLsenr |

Usuario: ADMINISTRAD OR | | Version 17.1.20.100 | N/S: D3:DSEMOD000EMPRESARIALO3-10001 |

ista Previa] Libro Mayor - < DATA SERVICE CAPACITACION - PRINCIPAL >

[ deDatos  ReportesMensuales  EstadosFinancieros  Reportes deAnslisis  Reportes de Gestion  Reportesde Costos  Reportes ME.  Configuracién  SUBSISTEMAS

Z [imeo] [¥ista Previal Libio Mayor I
g /o Editar Vista Pagina E—
= =T ME o s 5o
=
FORMATO 6.1: LIBRO MAYOR Peg:1des
5
; 2116447321 De la Reapertura del Ejercicio al 31 De Diciembre Del 2017 b
1 DATA SERVICE CAPACITACION {Expresado en Nuevos Soles)
Libro Aux.: FORMATO 5.1: LIBRO DIARIO(05)
Movimiento
Fecha Nro Suc. Nro. Asiento Closa Debe Haber
Movimiento de la Cta.: 1011: CAJA CENTRAL
Q01T 05-00-00001 0 000001 por el asierio de aperra
JWUBT 0201701 0 0 Consoidacion FORMATO 1.1: LIBRO CAJA Y 50,545.30
Sumas del Periodo 50.545.30
Saldo Anterior: 0.0

Total Acumulado

Saldo Deudor: 0.00
Movimiento de la Cta.: 1012: CAJA CHICA
02012017 06-00-00001 0 000001 por el asierto de apertura
Sumas del Periodo 000
Saldo Anterior: 0.00
Total Acumulado * 000
Saldo Deudor: 6,800.00 000

Total de Paginas: 5| I T .
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£ m Libro de Caja x| g;
¢ P =L LB
2 REPORTE LIBRO DE CAJA
3 .
Y || sueursaves: o Seleccionamos el reporte por sucursalonsolidado
| perono i

Cuentas: ["104"
v wsrmraemaseimon]  S€l€CCION@MOPeriodo inicial y periodo final ]
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@ Todos los libre
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Wostrar
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@ Agrul contracuentas
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Hsurin: ADMINISTRADNR T [ Versifa 17120100 | /8- DS DEFMINTITEMPRESARIA 3100 I

@ v Libro de Caja - < DATA SERVICE CAPACITACION - PRINCIPAL >

Ingreso deDatos  Reportes Mensuales  Estados Financieros  Reportesde Andlisis  Reportesde Gestion  Reportesde Costos  Reportes ME.  Configuracion  SUBSISTEMAS
[ Lo decais X
RyED [E]?

REPORTE LIBRO DE CAJA

Sucursales: 00" EEES Seleccionamos el reportegin Sunat o reporte simple.
 Formato Simple
perods [T ] i

L

sejeuoin]  ugisemnbyuoy (IS

salesuap & sepo  5Q seORON

[V Mostrar cuentas a iltimo nivel

comtas Contabies Asociadas (ContreZG - ]
o omeone Considera Cias.de Balance I Seleccioname las cuentas asociadas con el
registro de caja.

Considerar Ctas. de Naturaleza
Considerar Ctas. de Funcion
Cuentas de Orden

© Los libros con codigo:

Jadaax

Cuentas de Ninguno
Ctas. de Presupuesto ‘ HI

Mostrar

 Com fuoron ingresadas Seleccionamos la forma del registro contable si
& Agrupadas por . .
. por asientos o consolidado.

Aivel de: [xxx

Llenado los datos presionamos OK y

visualizaremos el reporte [ Seleccionamos el nivel de las cuentas contable]

[ ok | [RZ piseiio] | [ Excer [ oy | 0% | L sawr |
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[Vista Previa] Libro de Caja - < DATA SERVICE CAPACITACION - PRINCIPAL >

Ingreso deDatos  Reportes Mensuales  Estados Financieros  Reportes de Andlisis  Reportes de Gesti Reportes de Costos  ReportesME. Configuraci SUBSISTEMAS @
g [Vista Previa] Libro de Caia <
g Pagina g
3 EEEEIE M 0% dh % 2% |
z
5 FORMATO 1.1: LIBRO CAJA Y BANCOS - DETALLE DE LOS MOVIMIENTOS DEL EFECTIVO Pag:1de3d g
H PERIODO: Enero 2017
H RUG: 20116447321
4 RAZON SOCIAL: DATA SERVICE CAPACITACION
Cuenta Contable Asociada Saldos y Movimientos
Cadigo Fecha Descripcion Cuenta Denominacién Deudor Acreedor
Movimiento de la Cta.: 1011 : CAJA CENTRAL
Saldo Anterior: 10,500.00

010100049 2800516 porlacancelacion 212 Emitdas 2370040

010100009 020117 POREL PAGO DE SERVICIO a2 Honoraros por pagar 134000

010100054 020117  porlacancelacion 212 Emitidas 12080

010100015 030117 porel cobro 1212 Emifdas en cariera

01-0100055 0301M7  por la cancelagion 4212 Emiidas 15.00

01-010005%6 0301M7  por la cancelagion 4212 Emiidas 75000

01-01-00071 0301A7  por la cancelacion 212 Emiidas 1200

01-0100072 0301A7  por la cancelagion 212 Emiidas 1000

01-0100057 040117 por la cancelagion 4212 Emitidas 22540

01-0100058 040117 por la cancelagion 4212 Emitidas 75000

010100059 050117 porlacancelacion a2 Emitidas 72000

010100080 0500117 porlacancelacion a2 Emitidas 1240

010100061 0500117  porlacancelacion 212 Emitdas 3500 o

Totalde Péginas: 3 | | |

Usuaric: ADMINISTRADOR | | Versign: 17.1.20100 | N/5: DS, DSEMD0000,EMPRESARIALAZ100M |

o0 REPORTE BANCOS
Para este reporte es necesario la configuracion en el plan de cuentas el detalle
de la entidad financiera y nUmero deenta corriente.

Cuentas - < DATA SERVICE CAPACITACION - PRINCIPAL - DS CONT 1

Cuentas

Ingreso de Datos fer i Reportes de Gestion  ReportesdeCostos  ReportesME.  Configuracién  SUBSISTEMAS

@
z @ Cuertas =i
i v 0| ICT ¢
2 2
2 - &
12] 3] 4] Céigo Cuenta [T esructurs: R0 | |5
E 10 EFECTIVO ¥ EQUIVALENTES DE EFECTIVO L
2 101 Caja N N £
L 1011 CAJA CENTRAL Denominacién Cuenta: g
% 1012 CAJA CHICA [ece
H 102 Fondos fijos
3 103 Efectivo en rdnsito Tipo de Cuenta:
104 Cuentas corrientes en instituciones financic [Barance
1041 Cuentas conrientes operativas
& 10411 Cuentas corrienles operativas Clase a la que Pertenece:
acTivo
1041102 BANCO CONTINENTAL
1042 Cuentas corrientes para fines especfiv Esta Cuenta:
105 Ouos equivalentes de efectiva
1051 Ouos equivalentes de efectiva ¥ Manejaré Cuenta Analifica (Kardex)
106 Depésitos en instituciones financieras P
Se controlara fambién en ofra moneda
1061 Depdsitos de ahono O
1062 D epésites a pla; ¥ Manejari Centro de Costos
107 Fandos suietos a restiicaidn —
1071 Fondos suietos a restriccidn X —— [Tl
11 INVERSIONES FINANCIERAS Codina EniirEacere
111 Inversiones mantenidas para negociacién Nimero de la Cuenta: |#5245698752
& 1111 Valores emitidos o izados por el
11111 Costo I~ Manejaré Activos

11112 Valor razonable [ aasgard vaaos
51112 Valores emitidos por el sistema financis
11121 Costo
11122 Valor razonable
51113 Valores emitidos por empresa
11131 Costo

11429 Vot

hia

Cuenta Existente | O nuevo |

e R —

Hsvserine ADMIMISTEANNR 0 [arsidns 17190900 WJG: NS NEEMNANMEMBREC AR IAL 10T I

| 4l Borrar Cuenta actusimente seleccionada ‘

Inicio - < DATA SERVICE CAPACITACION - PRINCIPAL >

Configuracion  SUBSISTEMAS

Ingreso de Datos | Reportes Mansuales tes de Gestion  Reportes de Costos _ Reportes M,

4 4 w w
‘ Yy - AR v . g = N DAOT |
Libro de Inventarios Registro de Registro de Registros Libro Caja | Libro Diari Libro B Hojade  Inconsistens DAOT.
y Balances Ventas e Ingresos  Compras  Consolidados * Simplificado  Mayor  Comy n  Trabasjo  Hoja de Trabajo

Registios

Libro Bances
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de Bancos - < DATA SERVICE CAPACITACION - PRINCIPAL >

Ingreso deDatos  Reportes Mensusles  Estados Financieros  Reportes de Andlisis  ReporiesdeGestion  Reportes de Costos  Reportes ME. Configuracion  SUBSISTEMAS.
B Lo ce Bancos x
@ o2 B

REPORTE LIBRO DE BANCOS

50 seonoN

ugioemsyuoy (15

g Sucursales: 00 ——_ <‘|_J . . 5
x — —w Seleccionamos el reporte por sucursaionsolidado £
i_ P —— Opcion 1
5 Cuentas: Tz & oo Ganeos
Consiceraios movmintos de | Seleccionamoperiodo inicial y periodo final
v C

@ Todos los br o
- Loshbrosuo:N v
rar Ctas. de Funcion
=

Seleccionam® el libro contable o el libro auxiliar

 Como fueron ingresadas
 Agrupadas por contracuentas

Aivelde: [xxxx <

% | Lo |

Usuaic: ADMINISTRADOR Wersidr: 17.1.20100 | N/: DS:DSEMO0000 EMPRESARIAL03-10001

RINCIPAL > X

Libro de Banc DATA SERVICE CAPACITACION

Ingresode Datos  ReportesMensuales  Estados Financieros  Reportes deAndlisis  Reportesde Gestién  ReportesdeCostos  ReportesME.  Configuracién  SUBSISTEMAS

= @L\bwdeﬁanws W c
AR E B[ E
a REPORTE LIBRO DE BANCOS
R[] secursses: o ———— Seleccionamos el reportegln Sunat o reporte simple.
x " Formato Simple
2 | I Opciones deimpresién
8 Cuentas: | 104" [ Mostrar Resumen de Movimientos de la Cuenta Bancos. ”
Cusntas Contables Asosiadas (Contracuentas) . .
Considerar os movimientos de: Seleccionams las cuentas asociadas con el

Considerar Ctas. de Balance

& Todos los libros . .

 Los ibros con e6cigo: Considerar Ctas. de Naturaleza reg|str0 de caja.
Considerar Ctas. de Funcién

Cuentas de Orden
Cuentas de Ninguno
Ctas. de Presupuesto

© como et mressass / Seleccionamos la forma del registro contable si

* Agrupadas por cuentas . .
L por asientos o consolidado.

R e B

ANivel de: [0CXK

Llenado los datos presionamos OK y
visualizaremos el reporte

Seleccionamos el nivel de las cuentas contable]

[ 0% [ AL saiir |

Usuario: ADMINISTRADOR Versién: 171.20100 | N/S: DS:DSEMODDDDEMPRESARIAL-03-10001

DATA SERVICE CAPACITACION - PRINCIPAL > x

[Vista Previa] Libro de Banc

Ingreso de Datos  Reportes Mensuales  EstadosFinancieros  Reportes de Andlisis  Reportes de Gestion D ostos  ReportesMLE, 6 SUBSISTEMAS

[Vista Previa] Libra de Bancas
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FORMATO 1.2: LIBRO CAJA Y BANCQS - DETALLE DE LOS MOVIMIENTOS DE LA CUENTA CORRIENTE =
PERIODO: Enero 2017 Pag.:1 de 2 _
RUC: 20116447321 Y
RAZON SOCIAL: DATA SERVICE CAPACITACION

O i Bancarias | Cuenta Contable Asociada Saldos y Movimientos

Cédigo Libro Fecha Med. Pag. Descripcion Razon Social Nro.Tranleuenta D inacio | Deudor Acreedor

Movimiento de la Cta.:1041101:BCP
Entidad Financiera : 02 BANCO DE CREDITO DEL PERU

Cod. Cuenta Corriente: 452-45698752 Saldo Anterior: 1500000
001002 01 02017 007 morelosbo LIMAGAS SA 1212 Emidasen carera 750000
0010020 01 0307 07 poreloobro CANDIAROJASRICHARD 79411512 1212 Emidasencarera 513300
0010002 01 03017 007 mreloobo CANDIAROJASRICHARD 4557785 1212 Emiidas encarera 559350
010100026 01 03ONIT 007 poreloobro LIMAGAS SA. 12654145 1212 Emidasen cariera 574650
010100023 01 00UT 007 poreloobro LUMAGAS SA 1212 Emiidasen carera 530000
010100024 01 00T 07 porelcobro UMAGAS SA %3574 1212 Emidasencatera 33100
010190025 01 100117 07 moreloobro UMAGAS SA. 2711 1212 Emddssencarera 896300
010100017 01 1UONIT 07 porelcobro 4541215 1212 Emiidas encarera 3400
010190018 01 20T 007 mrelosbo 8741151 1212 Emidas encarera 59000
010190014 01 20T 003 porlacancelscion de laf CONSTRUCTORASURSRL 4212 Emiides 270000
00100003 01 JOMT 007 mreloobo PCLNKSOCIEDADANONIMZ 15697455 1212 Emiidas en carera 100000
010100003 01 20U17 07 poreloobro PCLNKSOCEDADANONIME 15857455 4011 Igu— régimen de relenciones 2000

Total de Péginas 2
Usuario: ADMINISTRADOR Version: 17.1.20.100 | N/S: DS DSEMDDD00E MPRESARIAL-03-10001
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0 HOJA DE TRABAJO

Inicio - < DATA SERVICE CAPACITACION - PRINCIPAL >

Ingreso deDatos | Reportes Mensuales | Estados rtes de A - ostos  Reportes Configuracién  SUBSISTEMAS
] . 2 W
e B - i e o B B = ‘A DhoT
Librodelnventarios  Registrode  Registrode  Registros LiboCaja Libro  Diario  Libro Balance | Hojade | Inconsistenciasen D.A.O.T.
yBalances Ventaselngresos  Compras  Consolidados™ || yBancos~ Diario Simplificedo Mayor Comprobacién | Trabajo | Hoja de Trabajo

Registros Libros Contables

Usuario: ADMINISTRADOR | | Version: 17.1:20.100 | N/S: DS;DSEMOO000.EMPRESARIAL-0310001

Hoja de Trabajo - < DATA SERVICE CAPACITACION - PRINCIPAL

Ingreso de Datos  Reportes Mensuales  Estados Finar Reportes de Gestion  Reportes de Costos  Reportes SUBSISTEMAS

[EEA tiois de Trabaio x|
e B

ugioeinbyuog 1)

HOJA DE TRABAJO

Sucursales: |"00"

Periodo Inicial: [2017-00

Periodo Final: [2017-12 —

Seleccionamos el reporte por sucursalonsolidado

sajeuoin |

salesuay 6 se10N  §q ser

Nivel de Analisis: [XX-X-X-XXXKXXX  ~

Seleccionamoperiodo inicial y periodo final

[¢ Incluir Cuentas de Orden

[~ Incluir Sub-Totales al PRIMER niy

[~ Incluir Sub-Totales al SEGUNDO

Seleccionamos el nivel de las cuentas contable:

Tipo de Asiento: IA valores historicos |

Llenado los datos presionamos OK y
visualizaremos el reporte

[ T80k (B2 oiseio] | [H excer | o | 0% | dsar |

< DATA SERVICE CAPACITACION - PRINCIP;

Ingreso de Datos  Reportes Mensuales  Estados Financieros  Reportes de Andlisis  Reportes de Gestién

E_Z‘ [Vista Previz] Hoja de Trabaio g

g Editar Vista Pigina 2

s IEEET] M 0% 82 2% g
DATA SERVICE CAPACITACION Pag.:1 de ~ 1
20116447321

JR CUBA I-123

sajeuon |

HOJA DE TRABAJO

Dela Reapertura del Ejercico al31 De Didembre Dl 2017
A Valores Histéricos (En Nuevos Sokes)

salesuap & sel0N

Ccodigo Sumas del Mayor saldos Balance Result. Por Nat. Result. Por Func
cuenta  Denominacién Debe Haber Deudor Acreedor Activo  Pasivo Perdidas Ganancias Perdidas Gananci:
ot CAJCENTRAL B D530 5870 55970

iz CAJACHCA 58000 58000 58000

w0s1101 B B 23000 wzm10 @210

0at102 BANCO CONTNENTAL opme0 04m00 08000

w7t Fondos s aresiecin w200 ES) %000 %000

o2 Emssz o e ey e 1 )

o PRODICTO A 5385 558 5358

itz PRODICTO 50000 50000 500000

=2t Comtustves. 00 000 ES)

E a0 D000 o000 D00

san Cosiode aduisCn 0 consruccién 0000000 0000000 000000

E=1 ase 25000 25000 25000

S Enupos dversos. 35000 35000 35000

it bv- eaprosia 04515 g2t 4006 4006

w113 v Kgimen de parcepcionss 23 23 22:)

e v~ gmen cerancines EL) 00 0w @
< >

Total de Péginas: 2 | | | |

Usuario: ADMINISTRADOR

| Wersion: 17.1.20.100 | N/S: DS:DSEMOO000 EMPRESARIAL0310001 |
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U INCONSISTENCIAS EN LA HOJA DE TRABAJO
Si en el reporte anterior tenemos inconsistencias y por ello no cuadre la hoja de
trabajo, este reporte nos mostrara los asientos contables que generen dicha
inconsistencia

2y Inicio - < DATA SERVICE CAPACITACION - PRINCIPAL > &
R Reportes de Costos  Reportes ME. Configurscién  SUBSISTEMAS @

ingresode Detos  Reportes Mensusies

‘ ¢ w w
& - % » B2 B8 . v A oAoT
Ubodelventwios  Registode  Regstiode  Regatios | LbroCas Libto  Disio  Lbvo  Balace  Hojade Inconsitencssen | DAOT
yBolnces  Vemsrelngresos Compras  Comsolidados | yBancos+ Diario Smplificado Mayor Comprobacién Trbsjo  Hoja de Trabsjo
bles

Regstros Libros Contal

Inconsistencias en la Hoja de Trabajo - < DATA SERVICE CAPACITACION - PRINCIPAL >
Ingreso deDatos  Reportes Mensuales  Estados Financieros  Reportes de Andlisis  ReportesdeGestin  ReportesdeCostos  ReportesME,  Configuracdn  SUBSISTEMAS.

®

x

sojenomy  uppembiuo)

nla Hoja de Tisbefo

ASIENTOS QUE GENERAN INCONSISTENCIAS EN LA HOJA DE TRABAJO

iy oo

Sucursat: €l reporte " Jaciiode
T———

P ] i
ﬁ Seleccionamos el reporte por sucursalonsolidado

——

Apertura 2017 2V Esado e B L
diferente o saido de s cusniss 2108 Abonos en s Clas.
8 Orden

Periodo Final:

P E

ciorro 2017 _]

Seleccionamosl periodo inicial y final ]

Llenado los datos presionamos OK y
visualizaremos el reporte

| 0K | (BE piseio Excel o= AL soue
Usuanio: ADMINIS TRADOR Versiérc 17120100 N/5: DS:DSEMO00DD EMPRESARIAL 0310007

[Vista Previa] Inconsistencias en la Hoja de Trabajo - < DATA SERVICE CAPACITACION - PRINCIPAL >

Ingeesa de Datos ReportesdeAndliss  ReportesdeGestion  ReponssdeCostos  ReportesME  Configwaciin  SUBSISTEMAS

B [Vistz Previa] Incorssiencias en 2 Hoja de Traba

Nos muestra el asiento que genera inconsistencia
(sucursal, libro y perioddel asiento contable)

égMNed E - 028
DATA SERVICE CAPACITACION
20116447321

JR CUBAI-12A
ADMINISTRADOR

sopenoiny  ugoentyuoy (I)

salesuap 6 smoN 50

NTOS QUE GENERAN INCONSISTENCIAS EN LA HOJA DE TRABAJO

—Codigo de— Namet Saldo Balance R.X Nat. R XFunc. Ctas. Orc
Suc. Libro  Asient§ Debitos-Abonos Active Pasive Pérdidas i Pérdidas i (Debe-Hz

—
Variacién en cuentas de inventario no se transferida a cuentas de funcién
00 08 01-00003 1,500.00 1,500.00 Nos muestra el
00 08 01-00004 2,000.00 2,000.00 b ImpOI'te de Ia
00 08 01-00007 15,200.00 2.318.64 12,881 6 . . .
00 08 01-00016 230 15.00 1270 Inconsistencia
00 08 01-00017 11441 750.00 63559
00 08 01-00018 11441 750.00 635.59
00 08 01-00024 1,158.90 1,158.90
00 08 01-00029 1.20 8.00 6.80 —

00 08 01-00032 1.80 12.00 10.20
<

Totaldo Piginas 2
Usumio: ADWINISTRADOR Versr 17020100 | W/S: DS DSEMODOO0EMPRE SARIALI3-10001
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U LIBRO INVENTARIO Y BALANCES

io - < DATA SERVICE CAPACITACION - PRINCIPAL >

> Ingreso deDatos | Reportes Mensuales | Estados Financieros  Reportesde Andlisis  ReportesdeGestion  Reportesde Costos  ReportesME. G @
- = — W W
o & T Ll v w B 9 Y A we
Librodelnventarios | Registrode  Registrode  Registros LiboCaja Libro  Diario  Libro Balance  Hojade Inconsistenciasen D.A.O.T.
yBalances Ventas eIngresos  Compras  Consolidados~ || yBancos~ Diario Simplificado Mayor Comprobacién Trabsjo Hoja de Trabajo
Registros Libros Contables

Usuario: ADMINISTRADOR I | Version: 17.1.20100 | N/S: DS:DSEMOO0O0.EMPRESARIAL-0310001 I

. . ACION - PRINCIPAL > X
Seleccionamos el reporte por sucursaonsolidado | c ’
)

Z [mco |28
IR e 82| E
5 E
/ / BALANCE GENERAL POR PARTIDAS g
DATOS GENERALES 'CUADRO DE CLASIFICACION - CUENTASS DE BALANCE GENERAL. ;:

Sucursales:

salesuap 4 sejoN

40.- EFECTIVO Y EQUIVALENTES DE EFECTIVO

[CUENTAS DEL ACTIVO—| |~CUENTAS DEL PASIVO———| ~ALMACEN—

|| =
B

2

Seleccionamos
al periodo
final.

Seleccionamos
la cuenta
contable

6

EREE

19

e fe el

Llenado los datos presionamos OK y
visualizaremos el reporte

(TR0t ) (B oeeno] | [E orcel | =l on [ s |

Usuario: ADMINISTRADOR I | Version: 17.1.20.100 | N/5: DS DSEMO0000 EMPRESARIALO310001 I

Ejemplo: cuenta 1@fectivosy equivalentes de efectivo.

[Vista Previa] Balance General por Partidas - < DATA SERVICE CAPACITACION - PRINCIPAL
Reportes Mensuales  Estados Financieros  Repartes de Andlisis  Reportes de Gestién  Reportes de Costos  Reportes ME.  Configuracién  SUBSISTEMAS

Ingreso de Datos.

[Vista Previa] Balance General por Parlidas

2 [ T ]
E Pag 1de1
E FORMATO 3.2: "LIBRO DE INVENTARIOS Y BALANCES - DETALLE DE SALDO DE CUENTA 10 - CAJA Y BANCOS"
B AI2017-00
® (EXPRESADO EN NUEVOS SOLES)
RUC: 20116447321
RAZON SOCIAL: DATA SERVIGE CAPAGITAGION
SUCURSAL: o
Cuenta Contable Divisionaria ‘ Cuenta Contable Divisionaria ‘ Saldo Contable Final ‘
Cadigo Denominasian Ent. Financiera Namera de Tipa de Moneda DEUDOR ACREEDOR
(Tabla 3) la Cuenta (Tablad)
o ‘A GENTRAL PEN 05000
o1z camCHCA N so000
041101 ecp 0E CREDITO DEL PERY 4524569752 PEN 000,00
1041102 BANGO GONTINENTAL CONTINENTAL saasea226s pen 800000
030000 000
Saldo: ® CFer)
Totales: 0300 000
< >

Toal ds Paginas: 1 | | | |
Usuario: ADMINISTRADOR I | Version: 17.1.20100 | N/5: DS.DSEMODDDDEMPRE SARIAL 0310001 |
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B. REPORTES HOJA ELECTRONICA

Inicio - < DATA SERVICE CAPACITACION - PRINCIPAL >

ostos  ReportesME.  Configuracion | SUBSISTEMAS @

i & g3 X

4 @ & X 5 s

Activos  Inventarios  Planillas Analizador  Clasificadores Importador  Utilitarios
s Ge i

Libros.
Electrénicos 5.0

De@EeN | 1G

Usuario: ADMINISTRADOR Versién: 17.1.20100 | N/S: DS DSEMODDDD EMPRESARIAL-0310001

Analisis de
Cuenta |

Registro de Ventas 5.0

REPORTES P REPORTES EX(

U REPORTES PDF

Podemos visualizar reportes adicionales en fornfRque son configurables de los
campos que se requiera imprimir.

Ejemplo:reporte ventas
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Inico| Registro de Ventas

Registro de Ventas e Ingresos

ks | Configuracién de campos / orden

Datos Generales

Lista de Sucursales: |00

Seleccionamos el reporte por sucursaonsolidado

Cédigo Periodo Final: [ 2017-06 _Lurio 2017

Lista de Libros: |14 FORMATO 14, 1: REGISTRO

Consolidado y Auiliar

Seleccionamos @leriodo contable.

|1 Registro Censolidado y Auiar d Ventas

Seleccionamos dibro o libro auxiliar.

(& Vika Previa | | cancelar |

=

Tnido| Registro de Ventas

Registro de Ventas e Ingresos

Datos Genel

les | Configuracion de campos / orfn

Ordenada por

2] lmprimic Cdigo Urico ] imprimir Fecha de Vencimierto

1] rmprimir Sucursal ] Mostrar Afio de Impresién DUA o DS

imprimir Namero de to | Mostar Tipo de documento de idas ] Documerto
1) tmpime Nimero de Asrk AT ] o it establecer para el reporte.

Il e Cao d Lbro 2 npime g DUA o Dk Seleccionamosl orden que podemos

N\

1 imprimi Glosa como Asierto ] Mostrar Documerto de Detraccién 0 Qo Asierto
L1 imprimir Observacién ] Imprimir Documento de Refersncia
[ Imprimir Moneda 1 imrinir Valor FOB Exportaciones

[ mpimir Nro Final de Documento

Seleccionamoks campos que
deseamos imprimir.

Llenado los datos presionamos VIST
PREVIA vy visualizaremos el reporte

J

@ =]

& Visia Previa | | cancelar |

I

NAr(hi\m Vista  Fondo de pagina

S e e R P wo g PO E e = ol
DATA SERVICE CAPACITACION FORMATO 14 1: REGISTRO DE VENTAS E INGRESOS
20116447321
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Y Ky
oo oos & TELEFCHICA DEL PERU - am

Pagina 1 de 2
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MANUAL

U REPORTES EXCEL
Reportes adicionales en hoja electronica.
Ejemplo: reporte registro ventas

Seleccionamos el reporte por sucursaonsolidado

Tridio| REGISTRO DE VENTAS a
Datos Generales | Configuracin de campos / orden -
Detos Genersles Consolidado y Auiar
st de Sucussles: [0 CEICHA NG mprimir todos los documentos
Cédigo Periodo Firal: (201706 [ urio 2017 ‘Solo documentos confecha de emisisn erire: | L] Registro Consolidado y Auwlar de Vertas
Listade Libros: |14 FORMATO 14, 1: REGISTRO DE VE...
Reniperar Datos | concelr | |@ cenar | |
v REGISTRO DE VENTAS - REPORTES - DS CONT - DS2017 = E
Trido | REGI a
Datos Ger (-]
Ordenado por:
] Imprimir Cdigo Unico ] imprimir Namero de Asiento ] Imprimir Moneda ] Mostrer Afio de Impresion DUA G DS ] Mostrer Decumerto de Detraccién P
echa
5] tmprimir Sucursal ] imprimir Giosa com Asienta ] mpimir Mo Final de: Documento ] Imprimir Cécigo DUA s¢] imprimir Documerto de Referencia o [ Documert
ecumerto
] Imprimir Cadigo de Libro ] Imprimir Observacin @] Imprimir Fecha de Vencimiento 2] Mostar Tipo de documerto de Idertidad 2] imprimir Valor FOB Exportaciones 0 [z
o Asierto

Seleccionamol®s campos que

deseamos imprimir. Seleccionamosl orden que podemos

establecer para el reporte.

Llenado los datos RECUPERAR DA
y visualizaremos el reporte

| [_Recuperar patos | | concelr |

(© cena ||

INCIO | INSERTAR  DISEODEPAGINA  FORMULAS ~ DATOS  REVISAR  VISTA  NITROPRO10 Iniciar sesion
“D % [siNerow  <[7 | & A = - | B austarteto General - B [ gﬂﬂ EEX 3 dutosuma © QY %
By - - * [ Rellenar~
Pegr o N K 5. . B-A- Combinarycentior - %< % om Gf § Formalo Darfommato Esosde Inserar Eiminar Fomato | ° " Ondenary Buscary
- condicional - como tabla~ celda~ - - - & Bomr fittrar - seleccionar -
Portapapeles 1 Fuente 5 Alineacién 5 Namero 3 Estilos Celdas Modificar -
AF24 - * v
A B C D EF G H I J K L M N o P Q@ R S T WU vV Y Z A\ A3 AC__AD AE | AF|AG [
FORMATO 14.1; "REGISTRO DE VENTAS E INGRESOS"
2
3 |BERCICIO: 2017-01
4 |RUC: 20116247321
5 |APELLIDOS Y NOMBRES, DENOMINACIGN O RAZON SOCIAL: DATA SERVICE CAPACITACION
5 [DIRECCION: JR.CUBA I-12-A
7
8 Jmm e Eﬂmvmham1?aga ot o D] o | Cente v20a.[Bmpon. [importe [imparte | 5w [owos [impons e Fecha  |Tho |0Fet [0Rer
9 Carigo| Asiewcl Emision | Pago_|suo] s [ o seve || wimero|Finat | polpue|pazonsosi Conoepto__|bservacion | Expor | 0pe e 0pe o, | Openat | 155 | [ Tunos | otal | oneda |messosin | Detraooién |Gambio |Feoha [Tpo[sere |1
10 [wizon poomt_wrzaon 0 # o o zom zaes o Oeimez RAULFABIN  SERVICIOENHE o e 0 0 0 sm oW mo GO aar
Rl G T 2o znees D o anwaon AnLADA o T R N A ) aare
12 wion ooy mwan 00 W o 2o sz % Tww  anuson AnLADA o o o & 8 o o oo nwame wane
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Generando el balance de comprobacién en ekOONT
Para la generacion del balance e comprobacién formato Ds Cont el usuario debera ingresar

al Ds Cont y seguir los siguientes pasos.

(=" Inicio - < DATA SERVICE CAPACTTACION S.RL - PRINCIPAL »
Ingreso de Dato: nsusies e de Anie Re 4 Reportes de Costos  ReportesME.  Configuracién  SUBSISTEMAS @
< s . W w
A A oacr
Libro de Inventanos Regtrode  Regitros UbroCojs  Ubro  Disno  Libro Hojade Inconsistenciszen DAOT
slan b: Compra: Comobdados | yBancor Daric Simpificado Masyor n Trbse Hos de Trabsjo

Paso lingresar a
reportes mensuales.

Pasa2: ingresar a
esta opcion para
generar el reporte.

Usuio ADMMISTRADOR Versérs 17120100 N/S DSDSEMODOO0 EMPRE SARIAL 0310003

T e W

Pasao3: seleccionar rce de Comprobacion - < DATA SERVICE CAPACITACION SR.L - PRINCIPAL >
las sucursales para

consolidar el reporte.

ReportesME.  Configwaciin  SUBSISTEMAS.

es Mensuales  Estados Financieros  Reportes de Andisis  Reportes de Gestibn  Reportes de Costos

[rm——— &

BALANCE DE C(f” . .
oot Paso4: seleccionar el rango de periodo:
Periodo icial: 700 Aperura al que se desee generar el reporte.
Periodo Final: 7.2 Diciembre

Nivol do Analisis: [XG6 XX XXX 0K =0T

Pasor: el sistema le

propone
automaticamente a
valores histéricos

pero el usuario puede

Pasdb: seleccionar el nivel de anélisis.]

tas Patrimonisies Seleccionar Modelo— [FL MODELD MCLUVE

tas Presupuestsies

Pasc: elegir el tipo
de modelo a utilizarle

T — sistema propone dos
| A valores nistoricos |

[~ Wnchuir Sub-Totales al PRIMER nivel -
r

elegir el tipo de A vrss wastadon modelos.
reporte a generar. . j
Pasa8: clic aqui para
visualizar el reporte.
[T on ] i oo [ @t b T T

Ususaie ADMINISTRADOR Vasider 17120100 | N/S: DS DSEMODDIEMPRESARMAL 310003

=) ° [Vista Previal nee mprobacién « < DATA SERVICI ACION 5.f RINCIPA
TR e

Ingreso de Datos | Reportes Mensuales | Estados Financieros | Reportes de Andlisis | Reportes de Gestion | Reportes de Costos | Reportes M.E. | Configuracion | SUBSISTEMAS | @

§ M| [vista Previal Balance de Comprobacion

i

7 = ET | =B = 0D B8 8o % o, e | e

i P :

= T mromons | BALANCE D COMPRORACTON

z D6 1a Reaperty 3 46 6 oo 1 31 Da Dicsembre Del 2017

o —

f omen Como resultado

final seobtendra

el balance de

comproba®n
e redondeado a 2
s digitos.

1420000

asmusicin o o 800000
2as1911

aa7er3s a7 2w7E138
s Pty sams

LETHER [LIEES TEETH

oy

Total de Paginas: 1
Usuiario: ADMINIS TRADOR Version 17.1.20100 | N/S: DS DSEMOD00DEMPRESA| .:¢
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Generando el balance de comprobacion SUNAT.
Para la generacion del balance de comprobacién con el formato establecido por la SUNAT el
usuario deberéa seguir los siguientes pasos.

Inicio - < DATA SERVICE CAPACITACION S.RL - PRINCIPAL >

g R de G Reportesde Costos  ReportesME,  Configuacién  SUBSISTEMAS @
g i % -1 ~
Estado de Situscsén  Estado de Resultados  Estag jo Combiosen Notasde Balance de Balance  Estado e Ganancias  Estado de Ganancias
Financien Integaales g o Contabilidad Comprobacion SUNAT || General idas Mensual

Estados

Paso lingresar a
estados financieros.

Pasa2: ingresar a
esta opcion para
generael reporte.

1@

Usisso: AOMINISTRADOR

SUNAT == DATA SERVICE CAPACITACION S.R.L= PRINCIPAI

Paso4: elegir el rango de fecha,

en caso de generar el reporte IE B =
para llevar al aplicativo de la BALANCE DE COMPROBACION SUNAT, JE
SUNAT PDT del impuesto a la Pasa3: seleccionar |
renta anual elegir el periodo de Sucursales: for = todas las sucursales. | i
apertura como inicial y Periodo Inicial: O ——

diciembe como periodo final

Periodo Final: [2017-12 Diciembre 2017

Pasdb: clic aqui para
visualizar el reporte.

oK | \g iseiio | | [ excer | | By Exportarapot | | 0% | ] saur |

Usuario: ADMINISTRADOR Wersién: 17.1.20100 N/S: DS DSEMONONNEMPRESA| !

160 SUNAT - < DATA SERVICE CAPAC

Reportes de Andfisis  Reportes deGestibn  Reportesde Costos  ReportesME  Configuracién  SUBSISTEMAS

&~ sh E 0 0 00%
[ra——
G o Como resultaddinal se
o o obtendréel balance de
D e e e comprobacion SUNAT
en este reporte se gener.
- T T R g P \ sin decimales.
DATA SERVICE CAPACITACION SR L Pag 2de2
:‘::1 112 A URB QUISPICANCHIS BALANCE DE COMPROBACION SUNAT
De la Reapertura del Ejercicio af 31 De Diciembre Del 2017
A Valores Historicos (En Nuevos Soles)
o Sdn i it o Pt [ c—y -
O oo N L i S by~ PO o

Tors de Pagnas 2
Ususso: AOMINISTRADOR Versin 17120700 | N/5: DS DSEMODO0 EMPRESARIAL 0310003
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Balance Comprobacion SUNAT =< DATA SERVICE CAPACITACION S.R.L= PRINCIPAL

g Balance Comprobacidn SUNAT g
e EP CIER| =
g BALANCE DE COMPROBACION SUNAT
=
‘a" Sucursales: ["00" 2
T Periodo Inicial: [201700  Apertura 2017
Periodo Final: |2017-12 Diciembre 2017
Pasdb: clic aqui para
exportar al PDT de la DDJJ
anual en archivo planat.
(T80 ]| (B viseiio | | [ excer | [By orroraror 0% [ L sair |

Usuario: ADMINISTRADOR Wersion: 17.1.20.100 N/5: DS DSEMODOO0EMPRESA|

Eclance Comprobacion SUNATEE DATA SERVICE CAPACITACION S R BSPRINCIDAL

@
2 [ 6n SUNAL . /sl
- |#) DS-CONT: Exportar Balance de Comprobacién a PDT =)y ’—ElT 2
Paso8: al momento de Guardar en: |, Nuevo vol (D) 5
generar el archivo PDT de G,  [Mombee ’ 3
Antiguo D £
laDDJJ anual anteceder el | s 00 basa7 clic aqui para :
codigo de PDT por delante 5 P b 4 i qd' P | i
del ruc de la empresa comc | e s it | guardar en un disco loca
se muestra en la Fig. 16 Bibioiccss P )
L
Equipo i B
\ ‘ Pas: clic aqui
para guardar el
i, ] .
e archivo plandxt.
[5e =] Canceler
| ok | |k oiseiio| | B excer | | B Exportara poT 0% | L satic |
Usuarior 4DMINISTRADOR Wersidr: 17.1.20100 N/5: D8 DSEMO0000.EMPRESA] -

Ealance Comprobacion SUNATEE DATA SERVICE CAPACITACION S.R.BEPRINCIPAL

Sl [ Bslonce Comprasacion SUNAT I
¢ (B LI ¢
2 BALANCE DE COMPROBACION SUNAT §1
z

g Sucursales: |"00" %
El Periodo Inicial: [2017-00 Apertura 2017

N

Clic aqui para confirmar
la generacion del archivo

Periodo Final: |2017-12 Diciembre 2017

DSCONT - DS2017 - DA.. X p|an0txt
Exportacién satisfact )
| ok || &L pissio| | [B] Excer | | By Exportar a POT 0% | gy sair |
Usuario: ADMINISTRADOR Wersigr: 17.1.20.100 M/S: DS :DSEMOD00DEMPRESA) .-

Con este proceso se finaliza con la creacion del archivo ptaga se encuentra listo para
importar en el PDT de la DDJJ anual del impuesto a la renta.
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BALANCE DE COMPROBACION SUNAT

Al finalizar la creacioén del
Sucursales: [0 archivo planaxt el DS
Periodo Inicial: [2017-00  Apertura 2017 CONT mostrara un
Periodo Final: [2017-12 Diclembre 2017 resumen de transferencias
de cuentas.

AVISO: Los saldos de las siguientes cuentas fueron transferidos, lnicamenta
de la siguiente manera:

1011
1012

1041101
1041102

6393

\ [ ok | B, Diseiio | | [H] Excel B Exportara POT] | 0% \ | sali \
uuuuuu ADMINISTRADDFR | | Versin 17.1.20.100 | N/S: DS DSEMOODODEMPRESA| i

Generando el DAOT.
Dentro de los reportes anualearhbién podemos encontrar el reporte deeclaracion Anual

de Operaciones con Terceros DAOT y asi mismo exportar en archivaxplano

Para la generacion del reporte DAOT vy archivo ptehse debe seguir los siguientes pasos.

Nota:

Inicialmente se ingresara a la empresa en el OEIT@omo ya se vio en lecciones anteriores

Inicio - < DATA SERVICE CAPACTTACION SR.L - PRINCIPAL >

| £23
2 delnsiss R i6n  RepomesdeCostos  ReporesME  Configuracién  SUBSISTEMAS. 2]
€ Tt W W
a - * w Y e B % " A
Libro de Inventarios de  Regitode  Registros LboCse Lk  Daio  Libo  Balance  Hojade Inconsistenciasen DANL

qresos  Compras  Consolidedos ™ || yBencos ™ Diario  Simplificado  Mayor  Comprobacién Trabajo  Hoje de Trabajo
Ubres Contables

Paso lingresar a
reportes mensuales.

Pasa2: ingresar a la
pestafia DAOT para
generar el reporte.

N&R ARV

Venién 17120100 | N/S: DS:DSEMONLEMPRESARIAL 0310003

Usuain ADMINISTRADOR
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DAQT o=

_DATA SERVICE CAPACITACION SR

Pasdb: indicar el
, n | SUBSISTEMAS | @
namero de UITS B

[817]

Pasa3: seleccionar
todas las sucursales.

DAOT
Pasd6: indicar el
Sucursales: ["00" Nro. de UITs" |2 |2 Valor de 1 UIT
Periodo Inicial: [2017-01 Valor de 1 UIT: |40
Periodo Final: 201712

Paso4: seleccionar
el periodo inicial y
el periodo final

Cédigos que recupera
automaticamente del Ds
Cont para la generacién

del reporte DAOT.

4 @ Operaciones que Generen Costo yio Gasto [810,820,830,840
PaSO7: eleglr el tlpo de " Operaciones que Generen Ingreso 1410,1415,1420,142"
reporte DAOT que se va
generar costo o ingreso.

|. ” Ordenar por: |RUC ~|

Dejar activado esta
opcién ya que el reporte
del DAOT es uno solo
consolidado al afio.

[¥ Consolidar por Proves:

Pasa8: clic aqui para
generar el reporte DAOT.

[” Mostrar Nro de Asiento, Libro y Documento

[~ No mostrar los siguientes RUCs:

| ok | |k piseio| | [ Excel | | By Exportara POT 0% | L satic |

Usuarior ADMINISTRADOR Versiér: 17.1.20.100 N/S: DS:DSEMOO0D0:EMPRESAI ¢

[Visia Preva] DAGTER DATA SERVICE CA

IngesodeDatos  ReportesMensuales  EstadosFinancierss  ReportesdeAndlisss  RepontesdeGestign  ReportesdeCostos  ReportesME.  Configuracién  SUBSISTEMAS
[vista Previa] DAOT
Aschive Editar Vista Pagina

rEE E BEOE =

salvsuap £ smoN 50

RAZON SOCIAL: DATA SERVICE CAPACITACION S.R.L

RUC: 20116447321

DIRECCION: JR CUBA I-12 A URB QUISPICANCHIS L
FECEA: 03/07/2017

DECLARACION ANUAL DE OPERACIONES CON TERCEROS
MONEDA: NUEVOS SQLES

DAQOT
NUMERC DE TIPO DE
i NRO NOMBRE / RAZON SOCIAL IMPORTE
DOCUMENTO OPERAC.
f
1 SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE ADUANAS Y DE ADM 20131312955 25,289 COSTO/GASTO

Total: 25,289

Como resultaddinal seobtendraunreporte con todos clientes o proveedores que st
hayan realizado movimientos durante el afio y que estos superaron el importe de 2

Total de Faginas 1

{flysuano apmmrasTRADOR Version 17120100 /S DS DSEMOOOI0EMPRESARIAL 1310003

DAOT == DATA SERVICE CAPACITACION S.R.L= PRINCIPAL

z oo | g
g ES
| | op = B2 |
=5 H
K DAOT g
z

g g
U Sucursales: [00" Nro. de UITs: [z |2 g
: -
) Periodo Inicial: [2017-01 valor de 1UIT: [sosq]

3

Periodo Final: [2047-12

(* Operaciones que Generen Costo ylo Gasto  [810,820,830,840
¢ Operaciones que Generen Ingreso 1410,1415,1420,1425

Pas®: clic aqui para
generar el archivo DAOT
en formato plano txt.

Ordenar por: [RUC ~| I Descendente

[# Consolidar por Proveedor

I~ Mostrar iro de Asiento, Libro y Documento

I~ Mo mostrar los siguientes RUCs:

oK Disciio| | [E Excel B Exportar a Pj I salir
& =4 JL

Usuario: ADMINISTRADOR Version: 17120100 | N#5: DS:DSEMODODOEMPRESA -¢
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DAORIREDATA SER ICECAP ACITACION S RERPRINCPAR

“ IngresodeDatos  ReportesMensusles  Estados Financieros  Reportes de Andlises

2

Reportes de Gestion

Reportes de Costos  Reportes

ME  Configunacién  SUBSISTEMAS

&} DS-CONT: Exportar DAOT a PDT

B NP

=)

08/06/2017 1155
31/03/2017 0348
17/01/2017 1047
12/06/2017 1208

Pasal0: clic aqui
para generar el
archivo plandxt.

Pasol0: clic aqui para

guardar en un disco loca

el archivo plandxt.

=] S Guarda

s ADMINSTRADOR

ordnsc o [ [
¥ Consobdar por Proy| Tipo: [oe SR
I™ Mostrar o de
[omostarasgeestapoce |
(.05 | B8 Diseho; |- [&] excel By Exportar  POT on T
Vi 17,1 20100 N/5: DS DSEMODIOOEMPRESARIAL 0310003

Pasoll: clic aqui para
confirmar la generacion del
archivo plandxt que ya se

encuentra listo para ser

importado en el aplicativo

Recordar que el DAOT peesenta en calidad informativa en el periodo paralelo al de la

declaracion anual del impuesto a la renta.

del PDT 3500.

Generando el reporte de adiciones y deducciones.

Dentro de los reportes anuales también podemos encontrar el reporteadieiones y
deducciones queermite llevar el control de aquellos gastos condicionados por la SUNAT.

Para la generacion de los reportes se deben seguir los mismos pasos que se téreniel

configuracién preliminar configuracion de adiciones y deducciones



